KINNITATUD
Eesti Advokatuuri juhatuse
01.12.2009. a otsusega

Riigi Oigusabi Infosiisteemi (RIS) andmete sisestamise ja kasutamise kord

1.  Uldsitted

1.1. Riigi Oigusabi Infosiisteem (edaspidi infosiisteem) on riigi digusabi osutamise korraldamiseks
peetav riigi infoslisteemi kuuluv andmekogu, mille eesmark on:

1.1.1. riigi 6igusabi tellimuste elektrooniline haldamine;

1.1.2. advokatuuri likmete andmete elektroonilise kattesaadavuse véimaldamine;

1.1.3. riigi digusabi teenuse kiirema kéattesaadavuse tagamine;

1.1.4. statistilise Ulevaate saamine riigi digusabi teenuse osutamisest.

1.2. Infoststeem on andmevahetuskihi X-tee kaudu liidestatud e-toimiku slisteemiga.

2. Infosiisteemi nimetus .
2.1. Infosusteemi ametlik nimetus on “Riigi Oigusabi Infoststeem”.
2.2. Infosutsteemi ametliku nimetuse ametlik l[ihend on ,RIS“.

3. Tootlejad ja kasutajad ning kasutajaliigid

3.1. Infosusteemi vastutav td6tleja on Eesti Advokatuur.

3.2. Infosusteemi volitatud tédtleja on Registrite ja Infoslisteemide Keskus.

3.3. Infosusteemi kasutajad on vastavalt saadud digustele Eesti Advokatuuri likmed ja volitatud
tootajad, uurimisasutuste, prokuratuuri ja kohtute volitatud té6tajad ning Justiitsministeeriumi
volitatud téétlejad.

3.4. Uuele kasutajale maéaratakse vastavalt tema t6dulesannete sisule jargmine kasutajaliik:

3.4.1. advokaat;

3.4.2. menetleja;

3.4.3. advokatuuri eridigustega kasutaja;

3.4.4. advokatuuri tavakasutaja;

3.4.5. vaatleja.

4, Andmete koosseis

4.1. InfoslUsteemi kantakse jargmised andmed:

4.1.1. advokaadibliroo kohta — nimi, registrikood, kontaktandmed;

4.1.2. advokaadi kohta — kontaktandmed, kasutaja andmed, advokaadiburoo, kutsenimetus,

kutseeksami sooritamise kuupaev, advokatuuri likmeks vastuvétmise kuupaev, osutab riigi
digusabi jah/ei koos riigi digusabi liigiga, mille kohaseid teenuseid advokaat pakub, ja teenuse
osutamise piirkonnaga (ei puhul pdhjus ja selgitus), vétab kiireloomulisi jah/ei, votab
puhkepaevadel jah/ei, soovib teated SMSile jah/ei, tegevuse peatamise alguskuupaev, tegevuse
peatamise I16pp kuupaev;
4.1.3. kontaktandmete kohta — maakond, linn, sihtnumber, aadress, telefon, mobiil, e-post, faks,
koduleht;
kasutaja kohta — eesnimi, perekonnanimi, isikukood, kasutajanimi, roll;
advokatuuri kasutaja kohta — kasutaja andmed, asutuse andmed, ametinimetus, e-post;
menetlejast kasutaja kohta — kasutaja andmed, asutuse andmed, kontaktandmed, ametinimetus;
asutuse kohta — nimi, kontaktandmed;
tellimuse kohta — asutus, esitaja eesnimi, esitaja perekonnanimi, esitaja ametinimetus, esitaja
telefon, esitaja mobiil, esitaja e-post, riigi digusabi saaja eesnimi, saaja perekonnanimi, saaja
isikukood, saaja stinniaeg, saaja arinimi, saaja registrikood, saaja piirkond, asja number, selgitus,
on kiireloomuline jah/ei, vastamistahtaeg, staatus (maaramata, taitmisel, taidetud, tihistatud),
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tuhistamise kuupaev ja pdhjus, taitmise kuupaev, kinnitamise kuupaev, taitmiseks vétmise
kuupaev, vastamise tahtaeg, tellimuse number, jarjekorranumber, taitja advokaadi andmed;
tellimusega seotud faili kohta — nimi, kommentaar, faili suurus, faili tiup.

Kasutajate registreerimise ja kasutajadiguste aravotmise kord
Uurimisasutuste, prokuratuuri, kohtute ja Justiitsministeeriumi kasutajatele véimaldatakse
juurdepaas infoslusteemi andmetele e-toimiku slisteemi kaudu, millisel juhul juurdepaasu saamiseks
kdesolevas punktis satestatud korda jargima ei pea. Erandkorrad on nendel kasutajal véimalik
taotleda infoststeemile otsest juurdepaasu, millisel juhul peavad kasutajad jargima kaesolevas
punktis satestatud korda.

Eesti Advokatuuri kasutajad, kes infoslisteemi rakendumise ajal on advokatuuri likmed, saavad
kasutajadigused automaatselt ja ei pea edastama vastutava t66tleja kontaktisikule punktis 5.4.
nimetatud registreerimislehte. Parast infoslisteemi rakendumist Eesti Advokatuuri likmeteks vastu
voetud advokaatide kasutajateks registreerimine ja kasutajadiguste dravétmine toimub advokatuuri
juhatuse otsuse alusel (vastavalt advokatuuri vastuvétmisel, advokatuurist valjaarvamisel,
advokatuurist valjaheitmisel).

Punktides 5.1. ja 5.2. nimetamata kasutajad on kohustatud alati jargima kdesolevas punktis
satestatud kasutajaks registreerimise ja kasutajadiguste aravétmise korda.

Isikule infostisteemi kasutusbiguse saamiseks edastab asutuse kontaktisik vastutava tdotleja
kontaktisikule ametiisiku poolt elektrooniliselt allkirjastatud registreerimislehe vastavalt lisas 1
toodud vormile.

Asutuste kontaktisikud maaratakse ametiasutuste kaupa ning nendel lasuvad vastutavat t6tlejat
abistavad funktsioonid kasutajate registreerimisel ja valjaregistreerimisel. Asutuse kontaktisikust
teatab ametiasutus kirjalikult vastutavat t66tlejat. Asutuste kontaktisikud vastutavad asutusest
kasutajate andmete vastutava to6tlejani jdudmise ja digsuse eest.

Vastutava tootleja kontaktisik kontrollib registreerimislehel esitatud andmeid ning otsustab
kasutusdiguse andmise 10 kalendrip&eva jooksul.

Kasutajale infoststeemi kasutusdiguste andmise voi kasutusdiguste andmisest keeldumise korral
teavitab maaratud isik sellest asutuse kontaktisikut ja isikut, kellele juurdepaasu taotleti.

Isiku lahkumisest ning tema valjaregistreerimise vajadusest teatab asutuse kontaktisik vastutava
tootleja kontaktisikule hiliemalt 2 té6paeva enne isiku t66lt lahkumist.

Infostisteemi kdikide kasutajate (le, kellele on antud otsene juurdepaas infoslisteemile, peab
arvestust vastutav toétleja.

Infosiisteemi pidamise viis

Infostisteemi peetakse Uhetasandilise digitaalse andmekoguna.

Infostisteemi pidamisel kasutatakse automatiseeritud andmetdétlust ja selles olevad andmed
séilitatakse digitaalsel kujul.

Andmeandjad
Infoslisteemi andmeandjad on menetlejad ,Riigi digusabi seaduse” tdhenduses, vastutav tdotleja ja
Eesti Advokatuuri likmed.

Juurdepaas infosiisteemi andmetele

Juurdepaas infoslisteemis olevatele andmetele reguleeritakse infotehnoloogiliste ja
organisatsiooniliste vahenditega.

Isikud, kellel on juurdepaas infoslisteemis olevatele andmetele, on kohustatud saladuses hoidma
menetlus- ja isikuandmeid, millele neil tekib ligipaas infosltsteemis.

Vastutav tdotleja teavitab taitmisel olevate tellimuste tiihistamisest tellimuse esitajat e-posti teel,
vélja arvatud juhul, kui tellimuse tihistamise p&hjuseks on tellimuse esitaja poolt edastatud
sellekohane taotlus.

Turvaklass
Infoslisteemi turvaklass on K2T2S2 ja turbeaste keskmine (M).

Jarelevalve



10.1.
10.2.

10.3.

Jarelevalvet infoslisteemi pidamise (le teostab vastutav toétleja.

Andmekaitsealast jarelevalvet infoslisteemi pidamise seaduslikkuse (e teostab Andmekaitse
Inspektsioon vastavalt oma padevusele.

Jarelevalvet infoslsteemi kasutuselevotmise ja infoststeemi haldamise vastavuse Ule seadusele,
teistele digusaktidele ja tehnilistele nduetele teostab ning andmete té6tlemisel tekkivaid vaidlusi
lahendab Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium vdi majandus- ja kommunikatsiooniministri
volitatud ministeeriumi valitsemisalasse kuuluv asutus.



LISA 1

RIIGI OIGUSABI INFOSUSTEEMI KASUTAJA REGISTREERIMISLEHT

Ees- ja perekonnanimi Isikukood

Asutus Ametinimetus

TooOkoha aadress

Ametitelefon E-postiaadress

Mina, , kohustun hoidma saladuses minule t3dl vdi teenistuses Riigi
Oigusabi Infoslisteemi kaudu teatavaks saavaid isiku- ja menetlusandmeid ning jargima andmete
turvalisust puudutavaid digusakte ja eeskirju.

Mulle on selgitatud, et eelnimetatud kohustuse ning isiku- ja menetlusandmete kasitlemist puudutavate
seaduste vdi muude digusaktide taitmata jatmise voi mittenduetekohase taitmise korral véetakse mind
vastutusele seadusega ettenahtud juhul ja korras.

Kohustus hoida saladuses isiku- ja menetlusandmeid vastavalt «Isikuandmete kaitse seaduse» § 26
I6ikele 2 kehtib ka parast Riigi Oigusabi Infoslisteemile juurdepaasu I6ppemist voi ametikohalt lahkumist.

Kuupaev Allkiri




